山东省知识产权优势企业培育库

平台手册（企业）

填写企业注册信息。
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填写企业注册信息，输入企业名称、密码、组织机构代码、邮箱等信息，此邮箱是用来接收统一通知信息和找回密码等功能使用。
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如果不是优势企业库名单中的公司则提示：
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注册成功则跳转到登录页，用刚刚注册的企业名称和密码登录系统。
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填写用户名、密码、验证码，点击登录按钮进入系统。
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登录之后进入首页。
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点击企业管理的企业信息，进入填写企业信息页面，填写完信息之后点击下一步继续填写或者保存当前页面。
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点击下一步，进入填写企业管理信息页面。点击专职人员，进入维护知识产权工作人员填写页面，知识产权部门人数不需要填写，自动填充。
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填写完维护知识产权工作人员页面之后系统自动关闭弹窗，点击下一步。
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点击下一步，提示企业信息管理录入成功。
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在企业知识产权信息页面填写知识产权相关信息，点击“维护企业专利数量”按钮，系统自动根据企业名称去专利库中查询对应的企业的专利数量信息；
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在企业知识产权信息页面填写知识产权相关信息，点击“维护企业知识产权信息”按钮，进入知识产权有效专利维护页面，点击“更新企业专利”或者“重新获取企业专利列表”按钮获取最新的企业专利信息。

[image: image12.png]RSB IEEETFS o

Bl TARR =

o x
| Q
SUSEY e A SRIEH SHR%  FRER  RASM /s BRPCT BB ALIE SFRERRS | RrTER S M
LUESH Ho1
DUNE 2 Hot
SR B G0
o fuEm ot
s Ho1
iR
5 Ho1
EE
! o2
0
8 Hot
Ho1
0 Hot
ERER: =2

BEFRE

E RO




在企业知识产权信息页面填写知识产权相关信息，点击“许可他人数”，进入维护企业专利许可情况填写页面。输入许可信息，点击“保存入库”或者“保存所有”按钮保存相关信息。
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在企业知识产权信息页面填写知识产权相关信息，点击“被许可数”，进入维护企业专利许可情况填写页面。输入许可信息，点击“保存入库”或者“保存所有”按钮保存相关信息。
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在企业知识产权信息页面填写知识产权相关信息，点击“质押融资数”，进入维护企业专利质押融资维护填写页面。点击新增，进入新增融资贷款信息页面，输入融资贷款信息，点击“保存”按钮保存相关信息。
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在企业知识产权信息页面填写知识产权相关信息，填写完所有的信息之后点击下一步继续填写或者保存当前页面。
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在企业经营信息页面填写企业经营相关信息，填写完所有的信息之后点击下一步继续填写或者保存当前页面。
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在左侧的菜单栏点击“企业申报”，进入企业申报页面， 选择申报企业类型，下载《企业承诺书》模板，填写完成之后，拍照或者截图《企业承诺书》，上传《企业承诺书扫描件》，请注意是扫描件或者图片，点击保存。
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点击“优势企业申报”按钮，申报企业信息。

条件不符合会有相应的申报提示，例如：
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填写完成功，会提示“申报成功”。
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点击企业管理的申报进度，查看企业申报进度。
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点击企业公告中的浏览公告，查询公告信息。
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点击政策法规，查询政策法规信息。
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点击政策法规，查询政策法规信息。
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点击企业管理的讨论区，进入讨论区页面。讨论区中提供企业关心的一些重要话题，可以浏览话题内容，进行回复和讨论话题信息。
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点击企业管理的留言板，进入留言板页面，可以进行留言浏览，给省市局发送留言信息，查看留言信息，查看留言回复信息等操作。
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点击“系统设置”，点击修改资料，可以修改用户密码邮箱等信息。
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